Brugervejledning til Produktregistret — September 2019

Her er en udfgrlig vejledning til at komme i gang med at anmelde produkter i det elektroniske system
for Produktregistret. | vejledningen beskrives ogsa alle de gvrige funktioner, der er i systemet.

Sadan kommer du i gang

Valg den type log-in, der passer til din situation og fa mere vejledning til, hvordan du kommer i gang.

1. Login procedure - se side 2
1.1. Log ind som dansk virksomhed (Nemlog-In)
1.2. Log ind som udenlandsk virksomhed
1.3. Log ind som konsulent

Nar du er kommet ind i systemet, finder du denne oversigt:

Ny anmeldelse | Produkter I Stoffer |

Beskeder ' Kladder | Produktoverfgrsler

Administrer virksomhed I Brugervejledning

Fa mere information om hvert enkelt omrade herunder:
2. Ny anmeldelse —se side 6

2.1. Standard — dansk virksomhed

2.2. Standard - udenlandsk virksomhed

2.3. Ravare

2.4. Offshore

2.5. Biocid

2.6. Ramme



2.7. Masseanmeldelse
3. Produkter - se side 14
3.1. Ga til produkt
3.2. Sgg efter produkt
3.3. Ajourfgring af produkt
3.4. Produktdetaljer — status
3.5. Konverter standardanmeldelse til rammeanmeldelse
3.6. Accepter import
4. Stoffer —se side 18
4.1. Ga direkte til stof
4.2. Spg efter stof
4.3. S¢g efter polymerer
Beskeder —se side 20
Kladder — se side 20
Produktoverfgrsler —se side 21
Mangdeindberetning — se side 22
8.1 Indberetning produkt for produkt
8.2 Masse mangdeindberetning
9. Administrér virksomhed — se side 23
9.1 Tildel rettigheder til konsulent
9.2 Tilfgj kontaktperson
10. Genveje i Produktregistret — se side 25
11. Oversigt over generisk CAS-numre —se side 26

N ow

1. Login procedure
1.1 Log ind som dansk virksomhed (Nemlog-In)

Du skal gennem AT.dk for at komme til Produktregistrets elektroniske anmeldesystem. Dit NemID
skal have tildelt rettighed til at fa adgang til Produktregistret. Det er din virksomheds NemIDE
administrator, der kan tildele disse rettigheder. Fa hjzelp til dette her: Brugervejledning: Fa hjzlp til
NemID

Nar du er klar med den rigtige rettighed for dit NemID, sa fglg vejledningen herunder:

1. Gatil AT.dk: https://probas.at.dk/

2. Velg "Log pa med NemLog-in”


https://probas.amid.dk

Log pa med NemLog-in I Log p& som udenlandsk

virksomhed A

Log pa med din bruger-id, password og kode fra ngglekort.

\__| Logpamed neglekort > T

S 5
!l | Log pa med neglekort >

NEM ID NEM ID

www.nemid.nu Indtast negle

Bruger-id Neglekort N372-952-561 2

468246624 2 ## —0

Adgangskode 5468 976359 2

sood| ? Du har 132 negler tilbage.
Glemt adgangskode?

Naeste

Log pd Afbryd

Eller med ngglefil:

E Log pa med ngglefil >

4. Duer nuloggetind

Velkommen til Produktregistrets selvbetjeningsl@sning

Vaelg Produktregistret, hvis du vil anmelde farlige stoffer og materialer.

wli

Produktregistret

Produktanmeldele
Mengdeindberetning

A

5. Klik nu pa feltet "Produktregistret”, og du kommer til oversigten for Produktregistret.
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Hy anmeldeise Produkter Stoffer
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Adrmenigtrar vraombed Brugervajledning

A

1.2 Log ind som udenlandsk virksomhed

Du skal via AT.dk for at komme til Produktregistrets elektroniske anmeldesystem. For at fa adgang
skal du fgrst oprettes som bruger hos Produktregistret. Send en e-mail til pd@at.dk med oplysning
om navn pa bruger samt ngjagtig navn og adresse pa den virksomhed, du arbejder for samt

mobiltelefonnummer og bed om at blive oprettet. Herefter vil du modtage et brugernavn og en
adgangskode.

Nar du er klar med dit brugernavn og adgangskode, sa fglg vejledningen herunder:

1. Gatil AT.dk: https://probas.at.dk/
2. Velg "Log pd som udenlandsk virksomhed”

Log pa med NemLog-in Log p& som udenlandsk
A virksomhed A

3. Log pa med dit bruger-id, password og sms-kode

Login
Indtast dit brugernavn og kodeord i felterne herunder SMS Kode
Indtast venligst din SMS-kode
Brugernavn Kode
NXe6Vi | 1234 X

Kodeord
essooeee

4. Brugeren er nu logget ind.


https://probas.amid.dk
mailto:pd@at.dk

1.3 Log ind som konsulent

| Produktregistret betegnes en virksomhed som konsulent, hvis den anmelder pa vegne af en anden
virksomhed. For at kunne anmelde pa vegne af en anden virksomhed, skal konsulenten fgrst have
tildelt rettighed til det fra virksomheden. Se vejledning til dette under 9. Administrer virksomhed.

Nar en konsulent logger ind for at anmelde pa vegne af en anden virksomhed end sin egen, logges ind
pa fglgende made:

1. Logind som beskrevet for enten en dansk eller udenlandsk virksomhed.
2. Efter du er logget ind sa veelg hvilken virksomhed, du vil anmelde pa vegne af oppe i hgjre

hjgrne. /

L Mit Virk » Vaelg kunde > Logud >

virk
115452 - Virksomhedsnummer: 11 54 52

Arbejdstilsynet AT

Produktregistret CVR: 21481815
Kontakt

3. Duer nu klar til at gd i gang.

2. Ny anmeldelse



Start en ny anmeldelse

Vaelg herunder hvilken type anmeldelse, du ensker at foretage.

Vaelg denne type anmeldelse, hvis du fremstiller eller importerer et farligt produkt til erhvervsmaessig brug i arlige

maengder pa& 100 kg eller derover. For rene stoffer skal der kun anmeldes, hvis de importeres eller produceres i

Standard ’ maengder, der ligger mellem 100 og 1000 kg. Det geslder ogsa biocider.
Veelg denne type anmeldelse, hvis dit produkt indgar i sammensaetningen af et andet produkt, men ikke selvstandigt
. importeres til eller fremstilles i Danmark.
Ravare |
Vaelg denne type anmeldelse, hvis dit produkt bruges offshore, jf. OSPAR's regler.
Offshore |
Valg denne type anmeldelse, hvis dit produkt indeholder et biocid og kun er til brug i private husholdninger. Hvis
o produktet bruges professionelt i mangder under 100 kg skal du ligeledes bruge denne anmeldetype. Hvis produktet
Biocid ’ bruges professionelt i mangder over 100 kg/ar, sa skal du bruge standardanmeldelsen.

Valg denne type anmeldelse, hvis du har en serie af produkter, som ligner hinanden. Det kan fx vaere en produktserie

med forskellige nuancer i en farveserie. Produkterne skal dog have samme faremasrkning og kunne vaere omfattet af

Ramme ’ samme sikkerhedsdatablad.

1. Veelg feltet ny anmeldelse. Herefter kommer der mulighed for 5 forskellige anmeldelsestyper:
Standard, ravare, offshore, biocid og ramme.
2. Velg den type anmeldelse, du gnsker at foretage.

Der er ogsa mulighed for at anmelde ud fra et eksisterende produkt samt foretage en masseanmeldelse via
XML-filer.

2.1 Standard (DK)

1. Handelsnavne: Udfyld handelsnavn og eventuelle alternative handelsnavne for det produkt,
du vil anmelde. Oplys ogsa produktets tilstandsform. Virksomhedens interne kode: Der er
mulighed for, at virksomheden kan angive en intern kode pa et produkt. Det kan fx veere en angivelse
af en bestemt afdeling i virksomheden eller et bestemt varenummer.

2. Producent: Ga til producent ved at trykke naste. Her skal du angive, hvem der producerer
produktet. Hvis produktet ikke produceres af din virksomhed, skal du klikke at producenten er
en udenlandsk virksomhed og oplyse virksomhedsnavn og det land, producenten er fra.

3. Sammensatningen indberettes ved at oplyse PR-nummer eller CAS-nummer for hver
indgaende komponent, samt koncentration i procent. Feltet er et sggefelt, hvor det er muligt
bade at skrive PR-nummer, CAS-nummer, EF-nummer eller navn. Jo flere karakterer du skriver,



des mere praecist bliver sggeresultatet. Sammensaetningen skal summere til 100 %, f@r
anmeldelsen kan indsendes. lkke hele tal i procentangivelsen skal skrives med komma.

Hvis det stof, du s@gger, ikke kommer frem under indtastningen, kan du abne feltet ”Stoffer” i
et nyt browser-vindue og foretage en avanceret sggning.

Nano: Hvis produktet er pa nanoform, skal det angives under sammensaetning. Det er herefter
muligt at angive, hvilke af komponenterne i sammensatningen, der er pa nanoform.
Indgaende ravarer: Hvis der indgar ravarer, som ikke allerede findes i Produktregistrets
database, er det muligt at angive et midlertidigt PR-nummer 2515316, som oplyser, at det er
en ravare, som endnu ikke er oplyst. Dette PR-nummer kan bruges midlertidigt i anmeldelsen,
indtil ravaren er anmeldt til Produktregistret. Nar producenten har anmeldt sin ravare, skal du
opdatere din sammensatning med det ravare-PR-nummer, producenten har faet udleveret.
Det er anmelderens ansvar, at anmeldelsen bliver fuldstaendig med ravare-PR-nummer fra
producent. Hvis der er flere ravarer, der ikke er oplyst, skal deres indgaende procenter taelles
sammen under det midlertidige PR-nummer 2515316.

Alternative ravarer: Hvis der anvendes to ravarer eller to stoffer i sammensaetningen, som
erstatter hinanden, dvs. at der nogen gange bruges den ene og nogen gange den anden,

angiver du dette ved at bruge knappen ”alternativ” % . Her kan angives to eller flere
alternative ravarer, som indgar med samme koncentration i produktet.

Bemaerkninger til sammensatningen: Her kan fx angives handelsnavnet pa en ravare, der
endnu ikke er oplyst. Hvis der er flere ravarer, der ikke er oplyst skrives alle handelsnavne med
den indgaende procentandel her.

4. Funktioner og brancher: Oplys én eller flere funktionskoder for produktet ved at trykke pa
tilfgj funktion og angiv en %-fordeling. Pa samme made angives der én eller flere
branchekoder samt en %-fordeling. Vaer opmaerksom pa, at de(n) branchekode(r), der skal
oplyses skal vaere brugerbranche, dvs. den branche, hvori de personer, der risikerer at blive
udsat for produktet, er ansat. Se en oversigt over funktions- og branchekoder pa
Produktregistrets hjemmeside.

5. Maerkning: Angiv produktets faremaerkning ved at vaelge piktogrammer, signalord samt H- og
P-saetninger, eller angiv, at produktet ikke er maerkningspligtigt.

6. Forventede mangder: Angiv hvor mange kg af produktet, din virksomhed forventer at
importere eller producere. Vaer opmaerksom pa, at der skal udfyldes maengder i mindst et af
felterne “Importeret” eller “Produceret”, samt i mindst et af felterne ”Leveret til det danske
marked”, "Eget forbrug” eller “Eksporteret”. Der kan kun angives maengder i hele kilo.

7. Indsend: Nar du trykker pa indsend, vil det tildelte PR-nummer vaere synligt pa den
efterfglgende side.

Alle felter skal veere tilstraekkelig udfyldt, ellers vil der komme en fejltekst. Det er ikke muligt at
indsende en utilstraekkelig anmeldelse.



2.2 Standard (Udenlandsk virksomhed)

En udenlandsk virksomhed skal anmelde et produkt efter neesten samme fremgangsmade som en

dansk virksomhed. Forskellen er, at en udenlandsk anmelder skal oplyse om sine danske importgrer,

der herefter har pligt til at indsende oplysninger om funktion, branche og maengder:

1.

3.

Handelsnavne: Udfyld handelsnavn og evt. alternative handelsnavne. Oplys ogsa produktets
tilstandsform. Virksomhedens interne kode: Der er mulighed for, at virksomheden kan angive en
intern kode pa et produkt. Det kan fx vaere en angivelse af en bestemt afdeling i virksomheden eller et
bestemt varenummer.

Producent: Ga til producent ved at trykke naeste. Her skal du angive, hvem der producerer
produktet. Hvis produktet ikke produceres af din virksomhed, skal du klikke at producenten er
en udenlandsk virksomhed og oplyse virksomhedsnavn og det land, producenten er fra.
Sammensatningen indberettes ved at oplyse PR-nummer eller CAS-nummer for hver
indgdende komponent, samt koncentration i procent. Ikke hele tal i procentangivelsen skal
skrives med komma. Feltet er et sggefelt, hvor det er muligt bade at skrive PR-nummer, CASE
nummer, EF-nummer eller navn. Jo flere karakterer du skriver, des mere praecist bliver
spgeresultatet. Sammensaetningen skal summere til 100 %, fér anmeldelsen kan indsendes.
Hvis det stof, du s@ger, ikke kommer frem under indtastningen, kan du abne feltet ”Stoffer” i
et nyt browser-vindue og foretage en avanceret sggning.

Nano: Hvis produktet er pa nanoform, skal det angives under sammenszetning. Det er herefter
muligt at angive, hvilke af komponenterne i sammensatningen, der er pa nanoform.
Indgaende ravarer: Hvis der indgar ravarer, som ikke allerede findes i Produktregistrets
database, er det muligt at angive et midlertidigt PR-nummer 2515316, som oplyser, at det er
en ravare, som endnu ikke er oplyst. Dette PR-nummer kan bruges midlertidigt i anmeldelsen,
indtil rdvaren er anmeldt til Produktregistret. Nar producenten har anmeldt sin ravare, skal du
opdatere din sammensatning med det ravare-PR-nummer, producenten har faet udleveret.
Det er anmelderens ansvar, at anmeldelsen bliver fuldsteendig med ravare-PR-nummer fra
producent. Hvis der er flere ravarer, der ikke er oplyst, skal deres indgaende procenter taelles
sammen under det midlertidige PR-nummer 2515316.

Alternative ravarer: Hvis der anvendes to ravarer eller to stoffer i sammensaetningen, som
erstatter hinanden, dvs. at der nogen gange bruges den ene og nogen gange den anden,

angiver du dette ved at bruge knappen ”alternativ” % . Her kan angives to eller flere
alternative ravarer, som indgar med samme koncentration i produktet.

Bemaerkninger til sammensatningen: Her kan fx angives handelsnavnet pa en ravare, der
endnu ikke er oplyst.

Maerkning: Angiv produktets faremaerkning ved at vaelge piktogrammer, signalord samt H- og
P-saetninger, eller angiv, at produktet ikke er maerkningspligtigt.

Importgrer: Valg “Tilfgj importgr” og angiv herefter et CVR-nummer for den eller de
virksomhed(er), der er importgr af produktet. Du kan kontrollere CVR-nummeret pa
www.CVR.dk.


http://www.CVR.dk

6.

Indsend: Nar du trykker pa indsend, vil der komme en besked om, at anmeldelsen er
registreret. PR-nummeret vil dog ikke vaere synligt, fgr en af de angivne importgrer har
accepteret import af produktet. Importgren vil automatisk modtage en besked fra
Produktregistret om, at de skal logge ind i systemet og acceptere import af Produktet. Sa snart
det er gjort, vil PR-nummeret vaere synligt pa produktet. Hvis importgren ikke accepterer i
Igbet af 4 uger, bliver importgren slettet automatisk. Hvis der herefter ikke er en importgr pa
produktet, vil anmelderen fa besked.

2.3 Ravare

1.

3.

Handelsnavne: Udfyld handelsnavn og evt. alternative handelsnavne. Oplys ogsa produktets
tilstandsform. Virksomhedens interne kode: Der er mulighed for, at virksomheden kan angive en
intern kode pa et produkt. Det kan fx vaere en angivelse af en bestemt afdeling i virksomheden eller et
bestemt varenummer.

Producent: Ga til producent ved at trykke naeste. Her skal du angive, hvem der producerer
produktet. Hvis produktet ikke produceres af din virksomhed, skal du klikke at producenten er
en udenlandsk virksomhed og oplyse virksomhedsnavn og det land, producenten er fra.
Sammensatningen indberettes ved at oplyse PR-nummer eller CAS-nummer for hver
indgaende komponent, samt koncentration i procent. Ikke hele tal i procentangivelsen skal
skrives med komma. Feltet er et sggefelt, hvor det er muligt bade at skrive PR-nummer, CASE
nummer, EF-nummer eller navn. Jo flere karakterer du skriver, des mere praecist bliver
spgeresultatet. Sammensaetningen skal summere til 100 %, for anmeldelsen kan indsendes.
Hvis det stof, du s@ger, ikke kommer frem under indtastningen, kan du abne feltet “Stoffer” i
et nyt browser-vindue og foretage en avanceret sggning.

Nano: Hvis produktet er pa nanoform, skal det angives under sammensatning. Det er herefter
muligt at angive, hvilke af komponenterne i sammensatningen, der er pa nanoform.
Indgaende ravarer: Hvis der indgar ravarer, som ikke allerede findes i Produktregistrets
database, er det muligt at angive et midlertidigt PR-nummer 2515316, som oplyser, at det er
en ravare, som endnu ikke er oplyst. Dette PR-nummer kan bruges midlertidigt i anmeldelsen,
indtil ravaren er anmeldt til Produktregistret. Nar producenten har anmeldt sin ravare, skal du
opdatere din sammensatning med det ravare-PR-nummer, producenten har faet udleveret.
Det er anmelderens ansvar, at anmeldelsen bliver fuldstaendig med ravare-PR-nummer fra
producent. Hvis der er flere ravarer, der ikke er oplyst, skal deres indgaende procenter taelles
sammen under det midlertidige PR-nummer 2515316.

Alternative ravarer: Hvis der anvendes to ravarer eller to stoffer i sa mmensaetningen, som
erstatter hinanden, dvs. at der nogen gange bruges den ene og nogen gange den anden,

angiver du dette ved at bruge knappen ”alternativ” % . Her kan angives to eller flere
alternative ravarer, som indgar med samme koncentration i produktet.

Bemaerkninger til sammensatningen: Her kan fx angives handelsnavnet pa en ravare, der
endnu ikke er oplyst. Hvis der er flere ravarer, der ikke er oplyst skrives alle handelsnavne med
den indgaende procentandel her.



Maerkning: Angiv produktets faremaerkning ved at vaelge piktogrammer, signalord samt H- og
P-saetninger, eller angiv, at produktet ikke er maerkningspligtigt.

Indsend: Nar du trykker pa indsend, vil det tildelte ravare-PR-nummer veere synligt pa den
efterfglgende side.

PR-nummeret for ravaren kan herefter gives til virksomheder, der skal anmelde produkter, hvor
ravaren indgar.

Alle felter skal veere tilstraekkelig udfyldt, ellers vil der komme en fejltekst. Det er ikke muligt at
indsende en utilstreekkelig anmeldelse.

2.4 Offshore

1.

3.

Handelsnavne: Udfyld handelsnavn og evt. alternative handelsnavne. Oplys ogsa produktets
tilstandsform. Virksomhedens interne kode: Der er mulighed for, at virksomheden kan angive en
intern kode pa et produkt. Det kan fx vaere en angivelse af en bestemt afdeling i virksomheden eller et
bestemt varenummer.

Producent: Ga til producent ved at trykke naeste. Her skal du angive, hvem der producerer
produktet. Hvis produktet ikke produceres af din virksomhed, skal du klikke at producenten er
en udenlandsk virksomhed og oplyse virksomhedsnavn og det land, producenten er fra.
Sammensatningen indberettes ved at oplyse PR-nummer eller CAS-nummer for hver
indgdende komponent, samt koncentration i procent. Decimaltal i sammensaetningen skal
skrives med komma. Feltet er et sggefelt, hvor det er muligt bade at skrive PR-nummer, CASE
nummer, EF-nummer eller navn. Jo flere karakterer du skriver, des mere praecist bliver
spgeresultatet. Sammensaetningen skal summere til 100 %, fer anmeldelsen kan indsendes.
Hvis det stof, du s@ger, ikke kommer frem under indtastningen, kan du abne feltet “Stoffer” i
et nyt browser-vindue og foretage en avanceret sggning.

Nano: Hvis produktet er pa nanoform, skal det angives under sammensaetning. Det er herefter
muligt at angive, hvilke af komponenterne i sammensatningen, der er pa nanoform.
Indgaende ravarer: Hvis der indgar ravarer, som ikke allerede findes i Produktregistrets
database, er det muligt at angive et midlertidigt PR-nummer 2515316, som oplyser, at det er
en ravare, som endnu ikke er oplyst. Dette PR-nummer kan bruges midlertidigt i anmeldelsen,
indtil ravaren er anmeldt til Produktregistret. Nar producenten har anmeldt sin ravare, skal du
opdatere din sammensatning med det ravare-PR-nummer, producenten har faet udleveret.
Det er anmelderens ansvar, at anmeldelsen bliver fuldstaendig med ravare-PR-nummer fra
producent. Hvis der er flere ravarer, der ikke er oplyst, skal deres indgaende procenter talles
sammen under det midlertidige PR-nummer 2515316.

Alternative ravarer: Hvis der anvendes to ravarer eller to stoffer i sammensatningen, som
erstatter hinanden, dvs. at der nogen gange bruges den ene og nogen gange den anden,

angiver du dette ved at bruge knappen ”alternativ” % Her kan angives to eller flere
alternative ravarer, som indgar med samme koncentration i produktet.
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Bemaerkninger til sammensatningen: Her kan fx angives handelsnavnet pa en ravare, der
endnu ikke er oplyst.

Funktioner og brancher: Her er der allerede udfyldt foreslaede funktions- og branchekoder.
Det er dog muligt at aendre, hvis de udfyldte koder ikke er daeekkende.

Markning: Angiv produktets faremaerkning ved at vaelge piktogrammer, signalord samt H- og
P-saetninger, eller angiv, at produktet ikke er maerkningspligtigt.

Dokumenter: Vedhaft HOCNF-skema og sikkerhedsdatablad for produktet. Der er ogsa
mulighed for at vedheefte et Letter of access (LoA), hvis der henvises til produkter fra andre
anmeldere.

Indsend: Nar du trykker pa indsend, vil det tildelte PR-nummer vaere synligt pa den
efterfglgende side.

Veer opmaerksom pa, at offshore-produkter skal genanmeldes hvert 3. ar. Det ggres ved at redigere
produktet. Se punkt 3.3.

Alle felter skal veere tilstraekkelig udfyldt, ellers vil der komme en fejltekst. Det er ikke muligt at
indsende en utilstraekkelig anmeldelse.

2.5 Biocid

1.

2.

Handelsnavne: Udfyld handelsnavn og evt. alternative handelsnavne. Oplys ogsa produktets

tilstandsform. Virksomhedens interne kode: Der er mulighed for, at virksomheden kan angive en
intern kode pa et produkt. Det kan fx vaere en angivelse af en bestemt afdeling i virksomheden eller et
bestemt varenummer.

Producent: Ga til producent ved at trykke naeste. Her skal du angive, hvem der producerer
produktet. Hvis produktet ikke produceres af din virksomhed, skal du klikke at producenten er
en udenlandsk virksomhed og oplyse virksomhedsnavn og det land, producenten er fra.
Sammensatningen indberettes ved at oplyse PR-nummer eller CAS-nummer for hver
indgdende komponent, samt koncentration i %. lkke hele tal i procentangivelsen skal skrives
med komma. Feltet er et skrivefelt, hvor det er muligt bade at skrive nummer eller navn. Jo
flere karakterer du skriver, des mere preecist bliver resultatet.

Det kan vaere en hjxlp at sgge efter indgdende stoffer, hvis man gar til feltet “Stoffer”, hvor
der er mere avancerede sggemuligheder.

Indgdende ravarer: Hvis der indgar ravarer, hvor sammensatningen endnu ikke kendes, er det
muligt at angive et midlertidigt PR-nummer 2515316, som oplyser, at det er en rdvare, som
endnu ikke er oplyst. Nar producenten har anmeldt sin ravare, skal man opdatere sin
anmeldelse med ravarenummeret fra producenten.

Alternative ravarer: Hvis der anvendes to ravarer i sammensaetningen, som erstatter
hinanden, altsa nogen gange bruges den ene og nogen gange den anden, sa brug knappen

"alternativ’ % . Her kan angives to eller flere alternative ravarer, som indgar med samme
koncentration i produktet.
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Bemaerkninger til sammensaetningen: Her kan fx angives handelsnavnet pa en ravare, der
endnu ikke er oplyst.

Funktioner og brancher: Oplys én eller flere funktionskoder for produktet ved at trykke pa
tilfgj funktion og angiv en %-fordeling. Pa samme made angives der én eller flere
branchekoder samt en %-fordeling. Vaer opmaerksom pa3, at de(n) branchekode(r), der skal
oplyses skal vaere brugerbranche, dvs. den branche, hvori de personer, der risikerer at blive
udsat for produktet, er ansat. Se en oversigt over funktions- og branchekoder pa
Produktregistrets hjemmeside.

Maerkning: Angiv produktets faremaerkning ved at vaelge piktogrammer, signalord samt H- og
P-saetninger, eller angiv, at produktet ikke er maerkningspligtigt.

Indsend: Nar du trykker pa indsend, kommer der en besked frem, som kvitterer for, at
produktet nu er anmeldt. Der bliver ikke tildelt PR-nummer.

Alle felter skal veere tilstraekkelig udfyldt, ellers vil der komme en fejltekst. Det er ikke muligt at
indsende en utilstraeekkelig anmeldelse.

2.6 Ramme

Rammeanmeldelse bruges til en serie af produkter, der er naesten ens fx en serie af maling. Rammer
kan kun bruges for standardanmeldelser. De punkter, der afviger fra beskrivelsen ovenfor er angivet

her:

1.

2.

Handelsnavne: Udfyld handelsnavn (faellesrammenavn) og mindst 2 rammenavne. Oplys ogsa
produktets tilstandsform. Ved faellesrammenavn forstas et navn deekkende for hele rammen,
fx “Handelsnavn, diverse nuancer”. Rammenavne kunne fx veere “"Handelsnavn bld” og
"handelsnavn rg@d”. Det er muligt Igbende at tilfgje og fjerne rammenavne, dog vil
anmeldelsen blive inaktiveret, safremt der kun er et handelsnavn tilbage. Det er ikke muligt at
konvertere til standardanmeldelse fra en ramme. Er der kun et produkt tilbage, skal der

foretages en ny standardanmeldelse, hvor produktet bliver tildelt et nyt PR-nummer.

Sammensaetningen indberettes ved at oplyse PR-nummer eller CAS-nummer for hver
indgdende komponent. Der er mulighed for at angive koncentrationen med intervaller, da
sammensatningen skal kunne daekke alle varianterne. Ikke hele tal i procentangivelsen skal
skrives med komma. Feltet er et sggefelt, hvor det er muligt bade at skrive PR-nummer, CASE
nummer, EF-nummer eller navn. Jo flere karakterer du skriver, des mere preecist bliver
spgeresultatet.

Hvis det stof, du s@ger, ikke kommer frem under indtastningen, kan du abne feltet ”Stoffer” i
et nyt browser-vindue og foretage en avanceret sggning.
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For rammeanmeldelser skal maengdeindberetningen hvert andet ar oplyses som en samlet maengde
for PR-nummeret for rammen. Dvs. at alle nuancers mangder under PR-nummeret skal leegges
sammen.

2.7 Masseanmeldelse

Der er mulighed for at anmelde en raekke af produkter pa en gang ved at uploade XML-filer. Vaelg 'Ny
anmeldelse’ og tryk pa knappen ‘Masseanmeldelse’ nederst pa siden.

Masseanmeldelse

@nsker du at anmelde flere produkter pa samme tid, kan dette gares ved at uploade XML-filer. Klik nedenfor for at gere dette.

Masseanmeldelse

Pa den fglgende side kan du downloade de ngdvendige dokumenter (XML Schema/.xsd fil, kodelister
etc.), der skal til for at kunne lave eller eksportere filer fra dit eget system i det korrekte format. Veer
opmarksom pa, at hver XML fil kun kan indeholde en anmeldelse.

Masseanmeldelse

Pa denne side kan du anmelde ved at uploade XML-filer indeholdende al information knyttet til anmeldelsen. Format og valideringer kan le&ses
her: XML Schema. Klik pa "valg filer” for at valge en XML-fil med information omkring dine anmeldelser. Klik derefter pa "Anmeld".

Valgte filer:

Ingen filer valgt pd nuvaerende tidspunkt.

Vzelg filer

Tryk pa knappen 'Veelg filer’ og navigér frem til mappen med XML filer. Markér lige sa mange filer du
vil uploade, tryk pa ’Abn’ og de valgte filer vil nu blive listet pa siden. Tryk pa knappen ’Anmeld’ for at
uploade anmeldelserne. Efter at upload er afsluttet, vil der vises en liste over alle anmeldelser, der er
blevet registreret uden fejl. Hvis upload af nogle af anmeldelserne er fejlet, vil de pageeldende filer
blive listet sammen med en fejltekst, der angiver, hvor fejlen findes i den pageeldende fil. Korrigér
filen og forsgg at uploade igen.

Navigér derefter ind pa produktsiden og check at anmeldelserne er registreret.
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3. Produkter

Al

Produkter 4
Pis s!

Her kan du fa et overblik over de produkter, som er tilknyttet din virksomhed.

Nederst pa siden far du automatisk vist alle de aktive produkter, som din virksomhed har anmeldt til
Produktregistret, eller hvor din virksomhed er registreret som dansk importegr. Listen viser maksimalt
2.000 produkter. Hvis virksomheden har over 2.00 produkter anmeldt, skal du benytte sggefelterne
for at indsnaevre sggningen for at fa vist de resterende produkter.

Du har mulighed for at sortere listen. Du kan veaelge sortering pa de overskrifter, hvor der er en lille pil.

/

Livalg PR-nummer Handelsnavn Aktiv Anmelder Sidst ajourfert Behandlingsstatus

Wood paint Aktiv Susannes Testvirksomhed 6. marts 2017

Det er muligt at sortere i andet niveau ved at trykke pa ”shift” samtidigt med den lille pil.

Nar du har fremsggt en raekke produkter kan resultatet eksporteres til Excel. | Excel vil alle detaljer
omkring produktet blive vist, og det er derfor muligt selv at arbejde videre med data, som man gnsker
det.

Alle produkter, der er fremsggt bliver eksporteret til Excel. Sgrg derfor for at begraense
spgeresultatet, hvis du kun gnsker detaljerne for nogle bestemte produkter i Excel. Der kan
selvfglgelig bruges de normale sorteringer, der findes i Excel.

3.1 Ga til produkt

Du kan fa vist detaljerne for et produkt ved at indtaste produktets PR-nr. i sggefeltet og klikke pa ”Ga
til produkt”.
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Find produkter

Pa denne side kan du fa et overblik over de produkter, som er tilknyttet virksomheden. Ga direkte til visning af et produkt ved at indtaste PR-

nummeret, eller lav en avanceret segning i felterne nedenfor.

PR-nummer

G til produkt

Du gar ogsa direkte til produktdetaljerne ved at klikke pa produktets handelsnavn eller PR-nummer i
listen nederst pa siden.

3.2 Sgg efter produkt

Du kan sg@ge i virksomhedens produkter ved at opsaette et eller flere sggekriterier, herunder ogsa at et
bestemt stof/produkt skal indga i produkternes sammensaetning med en bestemt vaegtprocent.

Hvis og nar din virksomhed har pafgrt produkterne en selvvalgt intern kode for virksomheder i
Produktregisteret, kan denne ogsa bruges som sggekriterie.

3.3 Ajourfgring af produkt

Hvis du @nsker at aendre oplysningerne for et produkt fx registrere en ny faremaerkning, ggr du
fplgende:

1. Fremsgg et produkt pa produktsiden og ga til detaljesiden for produktet.

2. Tryk pa redigering i gverste hgjre hjgrne. Der abnes nu en version af produktet, hvor du kan
redigere alle oplysninger om produktet. Der er validering pa de sendrede og tidligere
oplysninger. Fortryder du undervejs i redigeringen, kan du trykke pa ”Annuller” og
redigeringsversionen af produktet lukkes, uden der er zendret noget.

3. Nar de gnskede andringer er indtastet, skal du trykke pa ”Ajourfgr”. Du vil fa en besked om, at
a&ndringerne er registreret. Hvis der er nogle af felterne, der ikke er tilstraekkeligt oplyst, vil du
fa en fejltekst og henvisning til hvor der er fejl, dette vil samtidig fremga med rgd farve.
Zndringerne kan ikke gemmes, fgr alle felter er ok.

Det er ikke muligt at rette i de forventede maengder, der blev oplyst i forbindelse med anmeldelsen,
men skulle der senere vare rettelser til de mangder, som er blevet oplyst ved de 2. arlige

mangdeindberetninger, bedes | skrive dette i en besked til Produktregistret.

Af sikkerhedsmaessige grunde er der ikke mulighed for at se oplysninger om sammensatninger
registreret fgr den 1. april 2017.
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Du har dog mulighed for at bekraefte, at den sammensaetning, som er registreret i Produktregistret fgr
den 1. april 2017, stadig er aktuel. Nar du ger det, vil denne dato nu angive, hvornar
sammensatningens oplysninger er gaeldende fra.

Sammensatningen i Produktregistret vil fgrst kunne ses af virksomheden, nar virksomheden selv har
indtastet sammensaetningen. Derfor vil den fgrste ajourfgring af sammensaetningen af produkter
anmeldt fgr den 1. april 2017 blive en indtastning af den fulde sammensatning, uanset at der kun er
endring af en enkelt komponent.

For ravarer fra fgr 1. april 2017 vil det for nogle produkter, fgrst veere muligt at se PR-nummeret, nar
virksomheden ajourfgrer produktet ved indtastning af den fulde sammensaetning. Produktets navn vil
kunne ses, og produktet kan bruges i andre virksomheders produktsammensaetninger.

3.4 Produktdetaljer - status

Der er en markering af behandlingsstatus ved detaljerne for produktet.

# Rediger 3 Aben dialogboks
Status Behandlingsstatus

| Aktiv

Denne status er markeret med enten en grgn eller en gul prik. Betydningen af prikkerne er:

Grogn prik:  Produktet er godkendt. Produktregistret har enten godkendt oplysningerne pa
produktet eller endnu ikke set pa produktet.

Gul prik: Produktet mangler oplysninger. Produktregistret vil gennemga udvalgte anmeldelser for
at se, om de er tilstreekkeligt oplyst. Hvis der er mangler, vil Produktregistret sende en
besked til anmelderen med angivelse af, hvad der mangler. Samtidig vil status for
produktet blive sat til gul. Virksomheden kan sortere pa behandlingsstatus i sine
anmeldelser, og dermed finde alle de produkter frem, der er markeret med gul.

Nar virksomheden opdaterer sin anmeldelse med de manglende oplysninger, vil anmeldelsen igen
blive markeret med en grgn prik.

Virksomhedens interne kode: Der er mulighed for, at virksomheden kan angive en intern kode pa et
produkt. Det kan fx vaere en angivelse af en bestemt afdeling i virksomheden eller et bestemt
varenummer. Det ggres pa selve produktet ved at trykke pa rediger i hgjre gverste hjgrne. Udfyld
feltet med de gnskede oplysninger og tryk gem. Herefter vil det veere muligt at fremsgge produkter pa
basis af oplysningerne i feltet ”"Virksomhedens interne kode”.
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3.5 Konverter standardanmeldelse til rammeanmeldelse.

Det er muligt at konvertere en standardanmeldelse til en rammeanmeldelse. Bemaerk at det ikke er
muligt at @ndre en rammeanmeldelse tilbage til en standard. Er der kun et produkt tilbage, skal der
foretages en ny standard anmeldelse, hvor produktet bliver tildelt et nyt PR-nummer.

Velg det produkt du gnsker at konverterer til ramme. Ga til produktet og aben rediger. Tryk pa
knappen "konverter til ramme”. Du vil blive bedt om at bekrzefte dette. Derefter skal du ajourfgre
produktet med mindst 2 rammenavne samt evt. ajourfgre sammensaetningen. Nar du har konverteret
til en ramme vil det vaere muligt i sammensatningen at angive intervaller for de indgaende
komponenter. Nar du herefter trykker ajourfgr vil produktet veere andret til en ramme. Det er muligt
Igbende at tilfgje eller fjerne rammenavne.

3.6 Accepter import af produkter.

Importgren har modtaget en besked i virksomhedens e-Boks om at logge ind og bekraefte import af et
produkt. Hvis importen ikke bliver accepteret inden 4 uger fra beskeden er sendt til e-Boksen bliver
importgren slettet automatisk.

Er det et produkt, som virksomheden importerer, skal virksomheden acceptere importen og tilfgje
forventede maengder for produktet samt funktioner og brancher.

1. Logind som beskrevet under loginprocedurer eller kopier linket i brevet. Det er ogsa muligt at
se produktet i produktoversigten for din virksomhed.

Ga til produktet.

Klik pa faneblad: Importgrer, veelg at abne "rediger”, som er i gverste venstre hjgrne.

Tilfgj maengder og funktioner/brancher.

Tryk herefter accepter import.

Du er nu registret som importgr af produktet og vil hvert andet ar fa en henvendelse fra
produktregistret om at indberette maengder.

ouAsWN

Er din virksomhed ikke importgr af produktet, sa skal du afvise importen og din virksomhed bliver
slettet som importgr og den udenlandske anmelder vil fa besked.

Hvis din virksomhed pa et senere tidspunkt ikke laengere importerer produktet, skal du samme sted
ogsa angive at import er ophgrt. Oplysningen om ophgr kan ogsa gives i forbindelse med

mangdeindberetningen hvert andet ar.

Forventede maengder: Angiv hvor mange kg af produktet, din virksomhed forventer at importere.
Vaer opmaerksom pa, at der skal udfyldes maengder i feltet “Importeret”, samt i mindst et af felterne
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"Leveret til det danske marked”, "Eget forbrug” eller “Eksporteret”. Der kan kun angives maengder i
hele kilo.

Funktioner og brancher: Oplys én eller flere funktionskoder for produktet ved at trykke pa tilfgj
funktion og angiv en %-fordeling. P4 samme made angives der én eller flere branchekoder samt en %[
fordeling. Veer opmaerksom pa, at de(n) branchekode(r), der skal oplyses skal vaere brugerbranche,
dvs. den branche, hvori de personer, der risikerer at blive udsat for produktet, er ansat. Se en oversigt
over funktions- og branchekoder pa Produktregistrets hjemmeside.

4. Stoffer

A

Stoffer 4

Her kan du sgge information om alle de kemiske stoffer, der er oprettet i Produktregistret. Du kan
bruge sggningen til fx at finde CAS-nummer for et stof eller til at finde ud af mere om stoffet.
Stofsggningen kan ogsa bruges til at finde frem til det officielle eller tildelte CAS-nummer for en
polymer ved at s@ge pa de monomerer, polymeren bestar af.

| alle felter kan numre skrives med eller uden bindestreger.
Felgende oplysninger kan findes om stoffet:

e CAS-nummer

e Evt. Indeks-nummer og/eller EF-nummer

e Tilstandsform

e Bruttoformel

e Navne og navnetyper

e Monomerer, hvis stoffet er en polymer

o Klassificering og maerkning, hvis stoffet har en harmoniseret klassificering
e Hvornar stoffet er oprettet, og hvornar det senest er ajourfgrt

4.1 Ga direkte til stof med CAS-nummer

Hvis du kender CAS-nummeret for det stof, du gerne vil se detaljer for, kan du ga direkte til stoffets detaljer ved
at indtaste CAS-nummeret og klikke pa ”Ga til stof”. Du vil herefter blive ledt over pa Stofdetalje-siden
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Ga direkte til stof med CAS-nummer

4.2 Spg stof

Hvis du ikke kender CAS-nummeret for dit stof, kan du under den almindelige sggning s@ge efter
stoffet pa navn, bruttoformel eller Indeks- eller EF-nummer. Dette ggres ved at indtaste information i
et eller flere af sggefelterne og trykke "Sgg”.

Nar du s@ger pa et navn, finder systemet alle de stoffer, hvor det sggte indgar som en del af et eller

flere af stoffets navne. Sgger du fx pa "methanol” viser sggningen bade stoffet methanol, men du vil
ogsa fa vist fx natriumethanolat og 2-phenylethanol (der er registreret med synonymet methanol,

benzyl-).

4.3 Sggning pa polymerer

Produktregistret indeholder CAS-numre for en raekke polymerer. Polymerer, der ikke har faet tildelt et
officielt CAS-nr., kan godt have faet tildelt et imaginaert CAS-nummer i registret, og du kan bruge det
imaginaere nummer, nar du skal inddatere polymeren i sammensatningen for et produkt.

Du kan sg@ge efter en polymer ved at tilfgje en eller flere monomerer til sggningen ved at klikke pa
"Tilfgj monomer” og skrive CAS-nummeret for monomeren. Herefter klikker du pa ”"S@g”. Resultatet
af din s@gning vil vise alle de registrerede polymerer, hvor monomeren/monomererne indgar.

Var opmaerksom pa, at monomerer kan vaere registreret med overordnede eller underordnede CASE
numre i den registrerede polymer, sa hvis du ikke far et resultat ved at tilfgje det overordnede CASH
nummer sa prgv i stedet de underordnede et af gangen i din sggning — og omvendt.
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5. Beskeder

Pa alle produkter er der mulighed for at skrive en kort besked vedrgrende produktet mellem
Produktregistret og virksomhedens kontaktpersoner. Nar der er en besked fra Produktregistret, vil det
fremga pa forsiden, som et lille tal pa feltet “Beskeder”. Der vil ogsa blive sendt en automatisk
advisering pa e-mail til virksomhedens kontaktpersoner om, at der er besked i Produktregistret.

=

Beskeder

Dialogboksen abnes gverst i hgjre hjgrne, nar man er pa siden for et produkt. Dialogboksen er
automatisk aben, nar der er en ulaest besked. Tryk pa Aben/luk dialogboks for at &bne og lukke
boksen. Det er muligt ved hjaelp af pilen gverst at ggre boksen stgrre for bedre laesevenlighed.

Dialogboks €0

Pa virksomhedens beskedoversigt vil det fremga, om der er ulaeste beskeder pa det enkelte produkt.
Beskeden bliver markeret laest, nar man gar ind pa produktet. Det er muligt, at markere beskeden
som ulast igen, hvis man gnsker dette ved at klikke pa den lille bla trekant.

/

& SYSTEM -
. marts 201
Markér som laest

Dette e

Dialogboksen er designet saledes at det kun er muligt at se dialog mellem ens egen virksomhed og
produktregistret. Dvs. at en evt. dialog mellem produktregistret og konsulent eller importgr ikke vil
kunne ses af anmelderen. Sletter en virksomhed en konsulent vil ogsa konsulentens dialog blive
slettet.

6. Kladder

Nar man laver en ny anmeldelse eller redigerer et allerede anmeldt produkt, er det muligt at gemme
en kladde undervejs og fortsaette arbejdet med kladden senere. Vaelg knappen nederst med “Gem
kladde”.
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Gem kladde

Under feltet "Kladder” kan gemte kladder genfindes, og der kan arbejdes videre med dem, til de kan
faerdigggres. Der kan kun vaere én kladde for hvert handelsnavn.

7. Produktoverfgrsler

Det er muligt at overfgre anmeldte produkter fra en virksomhed til en anden i systemet. Det kan vaere
aktuelt i forbindelse med, at en virksomhed har overtaget en anden virksomhed, eller, at en
delmaengde af produkterne skal overga til en anden virksomhed.

alt g

Produktoverfarsler

A

Overfgr produkter

1. Logind som beskrevet under loginprocedurer.

Ga til produkter.

Der kan kun overfgres produkter fra pa den viste side, som default viser 10 ad gangen, valg
derfor vis alle.

Marker de produkter, der skal overfgres.

Tryk pa overfgr produkter.

Angiv CVR- eller virksomhedsnummer pa den virksomhed, anmeldelserne skal overfgres til.
Produkterne afventer nu, at modtagervirksomheden accepterer overfgrslen af anmeldelserne
til deres virksomhed. Fristen er 4 uger. De kan indtil da ses under produktoverfgrsler som
afventende. Ved overfgrsel af mange produkter er det muligt, at de fgrst kan ses i
produktoverfgrsler dagen efter.

w N

No vk

Accepter overfgrsel af produkter

1. Logind som beskrevet under loginprocedurer.

2. Gatil produktoverfgrsler.

3. Ilisten over anmeldelser, der gnskes overfgrt til din virksomhed, vaelg de gnskede produkter.
4. Tryk herefter accepter produkter. Vaelg derimod afvis produkter, hvis de ikke skal overfgres.

Safremt anmeldelserne afvises vil de optreede som almindelige produkter igen under den oprindelige

virksomhed og ikke vaere tilgeengelige for modtagervirksomheden mere. Dette vil ogsa ske automatisk
efter 4 uger, hvis overfgrslen hverken bliver accepteret eller afvist af den nye virksomhed.
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8. Mangdeindberetning

Hver andet ar i ulige ar vil der blive sendt en besked til virksomhedens e-Boks, hvor virksomheden
bliver bedt om at indberette maengder for det foregaende kalenderar. Indberetningen skal ske via
Produktregistret, hvor virksomheden selv indtaster maengderne. Der vil her blive et felt synligt, som
hedder ”"Mangdeindberetning”.

Pa feltet “Mangdeindberetning” er der et rgdt maerkat, der angiver hvor mange produkter
virksomheden skal maengdeindberette for. Maengdeindberetningen kan nu foretages pa to forskellige
mader:

1. Indberetning produkt for produkt
2. Masse mangdeindberetning
8.1 Indberetning produkt for produkt

1. Logind isystemet via AT.dk: https://probas.at.dk/

2. Gatil meengdeindberetningssiden ved at klikke pa feltet “Maengdeindberetning”. Her er en liste
over de produkter, der skal angives maengder for. Listen kan printes ved at trykke CTRL+P pa
siden. Det er muligt at vaelge antal raekker, der gnskes vist pa siden. Der skal vaelges "vis alle
raekker”, hvis man vil printe en liste over alle produkter, som skal have maengdeindberetning.

3. Selve mangdeindberetningen foregar ved at der angives mangder for hvert enkelt produkt.
Klik pa den lille pil i hgjre side ud for produktnavnet for at abne boksen til maengder.

[ Produktet produceres/importeres ikke lngere. Produktet annulleres ved indberetningen.
[ produceret [[] Leveret til det danske marked [[] Eget forbrug
[ importeret [ eksporteret

| | | Ga til produkt

4. Nar der saettes flueben ved felterne, bliver de aktive og kan udfyldes. Det er muligt at bruge
tabulator til at flytte cursoren mellem felterne og linjeskift for at henholdsvis abne og lukke
mangdeindberetningen for det enkelte produkt.

5. Angiv de relevante mangder i felterne. Vaer opmaerksom pa, at der skal udfyldes mangder i
mindst et af felterne “Importeret” eller “Produceret”, samt i mindst et af felterne "Leveret til
det danske marked”, "Eget forbrug” eller “Eksporteret”. Der kan kun angives mangder i hele
kilo. Der bruges ikke tusindtals separator.

6. Der er mulighed for at gd direkte til detaljerne for produktet ved at vaelge ”Ga til produkt”. Det
kan her undersgges, om de gvrige oplysninger for produktet stadig er geeldende eller skal
opdateres.
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7.

8.

10.

11.

Knappen abner automatisk et nyt faneblad, hvor detaljerne for produktet kan ses. Dette kan
med fordel ggres i nyt vindue.

Sa snart kravene for mangdeindberetning er opfyldt, bliver produktet markeret med et
orange flueben og en orange markering i siden af det enkelte produkt. Der kan fortsat rettes i
tallene.

Safremt produktets maengde afviger vaesentligt fra den tidligere oplyste maengde, vises en
besked, der angiver, at de indtastede mangder afviger kraftigt fra de senest indberettede
mangder. Du vil blive bedt om at bekreaefte, at dette er korrekt, nar du trykker indsend.

Der er mulighed for at markere, at "Produktet produceres/importeres ikke laengere”, sa vil
produktet blive annulleret ved indberetningen og noteret som inaktivt. PR-nummeret ma
herefter ikke laengere anvendes af virksomheden. Du vil blive bedt om at bekraefte dette. Det
er muligt at indberette maengder samt annullere produkter samtidigt.

Nar en side med produkter har faet udfyldt maengder, er det muligt at trykke pa knappen
"Indberet indtastede”. Det er ogsa muligt at indberette flere sider ad gangen. De produkter,
som er blevet markeret med orange, bliver indberettet og forsvinder fra virksomheden
mangdeindberetningsbillede.

Safremt sammensatningen er zldre end 5 ar, vil virksomheden blive gjort opmaerksom pa
dette under det enkelte produkts maengdeindberetning. Virksomheden opfordres til at fa
ajourfgrt sammensaetningen i Probas. Dette geelder bade, hvis der er sendringer i
sammensatningen, og hvis sammensaetningen er uandret.

Safremt mangderne ikke er indberettet inden den oplyste frist, vil produkterne blive annulleret og

inaktiveret. PR-nummeret ma herefter ikke leengere benyttes.

8.2 Masse mangdeindberetning

1.
2.

3.

Log ind i systemet via AT.dk: https://probas.at.dk/

Ga til maengdeindberetningssiden ved at klikke pa feltet “Maengdeindberetning” pa siden
"Produktregistret’.

Masse mangdeindberetning foregar ved indlaesning af mangdedata fra en CSV-fil. Hvis du
ikke allerede har en datafil med dine maengdedata, fx fra eget IT-system, sa veelg at fa
downloadet CSV-filen ved at trykke pa knappen “Eksporter maengdeindberetninger”
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4.

6.

Arbejdtidsynet

Produktregistret cvi 21481815 ol

Kontakt
Startside > Produktregistret 3 Manngideindbienstning a Engelsk

Ny anmeldelse  Produkter Stoffer Betkeder Kladder Produktoverfgrsler  Administrervirksomhed  Brugervelledning

Maengdeindberetning

D skal udfylde minimum ét af felterne “Produceret” eller “Importeret” og minimum én af felterne "Eksporteret”, "Leveret til det danske marked®
eller “Eget Forbrug”. Nor mangderne er korrekt udfyldt, vises en gul streg til venstre for produktiinjen samt et hak ud for PR-nummeret, Hvis det
indtastede ikke opfylder kravene for indtastning, vises en rad streg. Produkter, som ikke er mengdeindberettet inden fristen, markeres som

inaktive.

Eksporter mangdeindberetninger Masse mangdeindberetning

vis| 10 [v]| rkker

Systemet danner nu en CSV-fil med en liste over de produkter, der skal indberettes maengder
for, og giver mulighed for at gemme den lokalt. Filen handteres lettest ved at den dbnes i
Excel, hvor den vil have fglgende udseende:

Produkt nummer Handelsnavn Produceretimporteret Leveret til Eget brug (Eksporteret (Kg) Vil blive annulleret/ophaevet
1234567 Produkt 1
7654321 Produkt 2

Abnes den i NotePad (redigeringsmode), ser den saledes ud:
Produkt nummer;Handelsnavn;Produceret (Kg);Importeret (Kg);Leveret til Danmark (Kg);Eget brug (Kg);Eksporteret (Kg); Vil blive annulleret/ophaevet;

1110020

Uanset om den downloadede fil anvendes som udgangspunkt for opdateringen af
maengdeoplysningerne eller om den genereres ud fra virksomhedes eget It-system, sa skal den
udfyldte fil have dette CSV-format fgr den forsgges uploadet efter opdatering. Hvis man
arbejder i Excel, skal man altsa huske at gemme den endelige version i CSV-format.

De 6 uudfyldte kolonner opdateres med data efter samme regler som gaelder for opdatering
produkt for produkt, se afsnit 8.1, dvs. der skal udfyldes mangder i mindst et af felterne
"Importeret” eller "Produceret”, samt i mindst et af felterne ”Leveret til det danske marked”,
"Eget forbrug” eller “Eksporteret”. Der kan kun angives mangder i hele kilo. Der bruges ikke
tusindtals separator.

Seet X i sidste kolonne hvis produktet ikke importeres/produceres mere, hvilket resulterer i at
produktet vil blive annulleret ved indberetningen og noteret som inaktivt. PR-nummeret ma
herefter ikke laengere anvendes af virksomheden. Det er muligt at indberette mangder samt
annullere produkter samtidigt.

Tips! Hvis man gnsker en liste over forrige mangdeindberetning, sa ga til Produkter og lav en
sggning pa alle aktive produkter og vaelg Vis alle raekker (eller markér de gnskede produkter pa
listen). Tryk pa knappen ’'Eksporter sggeresultat til Excel’, abn filen og vaelg fanebladet
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‘Maengder’. Sorter listen efter Ar i faldende orden, sa vises produkterne med PrNr og
mangdedata for sidste indberetning.

7. Nar den udfyldte CSV-fil er klar til indberetning, tryk pa knappen ‘Masse maengdeindberetning’
og fplgende side dukker op

Produktregistret

Upload en liste med produkter til maengdeindberetning

8. Tryk pa knappen 'Valg filer’ og udpeg den pagaeldende csv-fil, tryk ’Abn’ og navnet pé filen vil
blive vist pa skeermen sammen med knappen ’Indsend’. Nar der trykkes ‘Indsend’ vil filen blive
valideret og alle produkter listet pa skaermen. Er der fejl i de enkelte produkters oplysninger,
vil de blive markeret med en r@d streg i venstre margin og de kan nu rettes manuelt.
Alternativt kan man generere en ny CSV-fil med korrigerede data og uploade igen.

Hvis produkterne er uden fejl og alle markeret med gul streg kan listen indberettes ved at ga til
bunden af listen og trykke pa knappen ‘Indberet indtastede’ og maengderne vil blive
registreret i systemet. Afhaengig af listens laeengde, kan der ga en vis tid f@r registreringen er
feerdig, sa hav talmodighed indtil registreringen er helt afsluttet.

Ligesom ved indberetning 'Produkt for produkt’ kan man vaelge at uploade delmaengder af
produktportefgljen. Man er altsa ikke tvunget til at have alle produkter med af en gang, dog
skal alle produkter dog veere indberettet inden for den angivne frist.

Safremt maengderne ikke er indberettet inden den oplyste frist, vil produkterne blive annulleret
og inaktiveret. PR-nummeret ma herefter ikke leengere benyttes.

9. Administrér virksomhed

Under administrer virksomhed er det muligt at tilfgje kontaktpersoner og konsulenter. Der skal altid
vaere mindst 1 kontaktperson registreret under virksomheden. At vaere konsulent betyder, at man
anmelder pa vegne af en anden virksomhed. Det kan altsa ogsa vaere en udenlandsk afdeling af en
virksomhed, som anmelder for den danske afdeling.

OBS: Veer opmaerksom pa3, at virksomhedens brugere vil have mulighed for at se alt, hvad en
konsulent indsender til Produktregistret for virksomheden. Hvis en konsulent modtager en
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sammensatning fra en producent, som den danske virksomhed ikke ma se, skal den sammensatning
altsa laves under den udenlandske producent, som sa modtager et ravare-PR-nummer. Dette ravarel
PR-nummer kan sa efterfglgende tilfgjes til den danske virksomheds anmeldelse.

9.1 Tildel rettigheder til konsulent

Log ind som beskrevet for enten dansk eller udenlandsk virksomhed.

Veaelg feltet administrer virksomhed.

Tryk pa knappen rediger oppe i hgjre hjgrne.

Vealg konsulenter og herunder tilfgj konsulent.

Indtast det CVR-nummer eller virksomhedsnummer, der tilhgrer konsulenten.
Tryk gem. Nu er konsulenten registreret pa virksomheden.

ok wN R

9.2 Tilfgj kontaktperson

Log ind som beskrevet for enten dansk eller udenlandsk virksomhed.
Veaelg feltet administrer virksomhed.

Tryk pa knappen rediger oppe i hgjre hjgrne.

Veaelg kontaktpersoner og herunder tilfgj kontaktperson.

Indtast navn og e-mail for kontaktpersonen

Tryk gem. Nu er kontaktpersonen registreret pa virksomheden.

oA wWwNE

Hvis du gnsker at slette en konsulent eller kontaktperson, tryk da pa krydset for den pagaeldende
kontaktperson eller konsulent, og tryk herefter gem. Sa er aendringerne registreret.

Veer opmaerksom pa, at der altid skal veere mindst én kontaktperson per virksomhed.
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10. Genveje i Produktregistret

Herunder er genvejstaster, som kan lette arbejdet i Produktregistret.

Mus + keyboard:

Ctrl + venstreklik = Aben link i ny fane*

Shift + venstreklik = Aben link i nyt vindue
Ctrl + scrollhjul pa musen = Zoom ind og ud
Tryk pa scrollhjul pa link = Aben link i ny fane
Tryk pa scrollhjul pa tab = Luk fane

Vinduer/faneblade:

Ctrl + N = Aben ny vindue

Ctrl + tab = Ga til naeste faneblad

Ctrl + shift + tab = Ga til forrige faneblad

Ctrl + W = luk nuvaerende faneblad

Ctrl + shift + T = Aben den sidst lukkede faneblad

Keyboard genveje:

Alt + venstre piltast = Tilbage til tidligere side
Alt + hgjre piltast = Frem til naeste side

Page Down = Scroll ned

Page Up = Scroll op

Ctrl + F = Sgg pa siden

* Nar der fx er foretaget en sggning pa produkter, og der gnskes at se naermere pa et af produkterne,

kan der med fordel abnes et nyt faneblad/vindue. Pa den made bevarer du dit sggeresultat i det
fgrste faneblad. Abner man produktet direkte, vil sggeresultatet forsvinde og skal sgges frem igen.
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11. Oversigt over generiske CAS-numre:

Disse generiske CAS-numre kan bruges, hvis der indgar en komponent i produktet, hvor der ikke

umiddelbart findes et rigtigt CAS-nummer (dog kun op til 2 % af sammensaetningen i alt, undtagen for

de to gverste numre, som kan bruges uden begraensning). Hvis der indgar en ravare i produktet, som

endnu ikke er oprettet i systemet, sa kan nummeret for “Ravare uden PR-nummer” benyttes. Dette

nummer er ikke et rigtigt PR-nummer. Hvis du har flere ravarer, som er ukendte, sa skal du summere

koncentrationer for disse produkter, da det kun er muligt at tilfgje nummeret én gang i

sammensatningen. Ved sammensatningsoplysningerne er der et tekstfelt, hvor du kan skrive navnet

pa ravaren.

Generisk CAS-nummer

Navn

100999961-59-0

Polymer uden CAS-nr. - generisk

PR-nr. 2515316
Midlertidigt PR-nr.

Ravare uden PR-nummer tidsbegraenset*

*Skal erstattes af en rigtig ravare
ved tildelt ravare-PR-nummer,
senest efter 3 maneder.

100999969-38-9

Viskositetsaendrende middel

100999969-39-0

Urenhed

100999969-40-3

T@rringsmiddel, Sikkativ

100999969-41-4

Stabilisator, Korrosionsinhibitor

100999969-42-5

Overfladeaktivt stof, Emulgator

100999969-43-6

Kompleksdanner

100999969-44-7

Katalysator, Accelerator

100999969-45-8

Fyldstof

100999969-46-9

Denatureringsmiddel

100999969-47-0

Beerestof

100999969-48-1

Braendstofadditiv

100999969-49-2

Brandhaemmer

100999969-50-5

Blgdggrer

100999969-51-6

Antiskummiddel

100999994-15-9

Parfume, Duftstof

100999997-78-3

Pigment, Farvestof
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100999960-25-7

Stof/ravare med anden teknisk funktion
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