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Supplerende retningslinier  
Registrering i ATIS af MO-sager 
 
Aktuel for: MO-tilsynsførende og MO-tilsynssupporter 

 
Ansvarligt kontor: 

 
VG 

 

Kvalitetsprocedurerne er skrevet til de medarbejdere i Arbejdstilsynet, der planlægger og fører tilsyn med 
virksomhederne. Det betyder, at procedurerne henvender sig til tilsynssupporten og til den tilsynsførende. 
Arbejdstilsynet har valgt at lade procedurerne være offentligt tilgængelige. 

Registrering i ATIS af MO-sager 
 
 

Opsøgende MO-tilsyn 

Hvis nej, gøres ikke 
videre 

MO-TF opretter akt med notat om konstaterede 
mangler 

Akttype: Intern – ’notat’ 
Skabelon: LM 006 

MO-TF/MO-TS afslutter og arkiver sagen 

Er der tale om en MO-mangelsag? 

Hvis ja  
Oprettes en MO-sag for hvert 

produkt med mangler 
Se side 2 

MO-TS opretter sag til besøg 
Der vælges sagstypen ’øvrig’ i ATIS  

Der sættes hovedpart på sagen (se afsnit 3.2 i 
kvalitetsproceduren) 

MO-TF opretter besøgsakt 
Besøg – Nyt besøg (indtast data) 

MO-TS opretter akt med besøgsrapport 
Besøgsrapporten skannes og lægges på sagen 

Akttype: Indgående – ’Besøgsrapport’ 

MO-TF opretter akt med besøgsanmeldelse 
Akttype: Tilsynsakt – ’Besøgsanmeldelse’ 

Aktpart: J-enhed 
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Kvalitetsprocedurerne er skrevet til de medarbejdere i Arbejdstilsynet, der planlægger og fører tilsyn med 
virksomhederne. Det betyder, at procedurerne henvender sig til tilsynssupporten og til den tilsynsførende. 
Arbejdstilsynet har valgt at lade procedurerne være offentligt tilgængelige. 

MO-mangelsager 

MO-TF opretter akt med notat om 
årsag (hvis det ikke fremgår af notatet 

fra den indledende undersøgelse) 
Send kopi af notat til alment tilsyn til 

orientering 

MO-TF opretter akt med resultat af den indledende undersøgelse og vurderer, 
om der skal gennemføres en MO-sag 

Akttype: Intern – ’notat’ 
Skabelon: GE 108 

Skal der gennemføres en 
MO-sag? 

Hvis ja – fortsæt til side 3 

MO-TS opretter MO-sag med henvisning til den oprindelige sag 
Der påføres korrekt sagstype. 

Der sættes ikke hovedpart på sagen 
Sagstitel påføres så det er muligt at søge sagen i ATIS 

MO-TS opretter akt med indberetning eller notat 
Notat fra tilsynssagen (alment tilsyn) hentes ind på MO-sagen 

Akttype: Intern – ’Notat’ 
Skabelon: SM002, LM006 eller GE108 

Registrer frist: ’Svarfrist’ 14 dage 

MO-TF opretter akt med resultat af juridisk 
vurdering, kun hvis en sådan findes 

Akttype: Intern – ’Notat’ 
Skabelon: GE108 

MO-TF/MO-TS afslutter og 
arkiverer sagen 

Hører sagen til i et andet TC? 
 MO-TF/MO-TS 
sender sagen til 
det relevante TC 

Ja 

Nej 

Nej 

MO-TS lukker svarfristen på indberetningen fra alment tilsyn 
Sæt ny svrafrist , 14 dage 

Skift akt og sagsbehandler, hvis sagen sendes retur til alment tilsyn (ex. ved 
mangelfuld indberetning) eller hvis sagen er oversendt fra andet TC. 
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Aktuel for: MO-tilsynsførende og MO-tilsynssupporter 
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Kvalitetsprocedurerne er skrevet til de medarbejdere i Arbejdstilsynet, der planlægger og fører tilsyn med 
virksomhederne. Det betyder, at procedurerne henvender sig til tilsynssupporten og til den tilsynsførende. 
Arbejdstilsynet har valgt at lade procedurerne være offentligt tilgængelige. 

 

Fortsæt til side 4 

MO-TS opretter akt med besøgsrapport (skema) 
Besøgsrapporten scannes og registreres på sagen 

Akttype: Indgående – ’Besøgsrapport’ 

Er der svar på høringen? 

MO-TS opretter akt med høringssvar 
Akttype: Indgående – Besvarelse I’ 

Svaret lægges på sagen 
Luk svarfrist på høring 

MO-TF vurderer om der skal gennemføres et MO-tilsyn 

MO-TS opretter besøgsakt 
Besøg – Nyt besøg (indtast data) 

Husk at lukke svarfrist for visitering 

MO-TS opretter akt med besøgsanmeldelse 
Akttype: Tilsynsakt – ’Besøgsanmeldelse’ 

Aktpart: J-enhed 

Ja

Nej 

MO-TF opretter akt med høring 
Akttype: Udgående – ’høring U’ 

Skabelon: LM008 
Luk svarfrist fra visitering 

Registrer frist: Fristtype ’Høring’, 2-4 uger 

Ja 

MO-TF vurderer om der skal laves nyt MO-tilsyn 

MO-TF vurderer om der skal 
sendes supplerende høring 

Nej 
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Kvalitetsprocedurerne er skrevet til de medarbejdere i Arbejdstilsynet, der planlægger og fører tilsyn med 
virksomhederne. Det betyder, at procedurerne henvender sig til tilsynssupporten og til den tilsynsførende. 
Arbejdstilsynet har valgt at lade procedurerne være offentligt tilgængelige. 

 
 

MO-TF opretter akt med afgørelse af sag 
Vælg mellem: 
1.akttype: Udgående – ’Brev U’ (GE100) 
2.akttype: Tilsynsakt – ’Påbud’ (LM002) 
3.akttype: Tilsynsakt – ’Forbud’ (LM003) 
4.akttype: Tilsynsakt – ’Vejledning’ (LM004) 
Indtast hjemmel og aktpart. 
Der skal ikke registreres AMP. 
Fristtype: ’Tilbagemelding’ – 5 uger. 
Opret dokument – skabeloner i parentes 

Er der afgivet forbud eller 
påbud? Nej Afslut og arkiver sagen 

Ja 

Er der kommet en 
tilbagemelding? 

MO-TS opretter akt med rykker for 
tilbagemelding 

Akttype: Udgående – ’Rykker’ 
Skabelon: LM007 

Fristtype: ’Tilbagemelding’ – 7 dage 

Er der modtaget 
tilbagemelding? 

Den MO-TF vurderer, om der skal 
laves kontrolbesøg og evt. 

oprettelse af grov overtrædelse 

MO-TS opretter akt med 
leverandørens tilbagemelding 
Akttype: Indgående – ’Tilb tilsyn’ 

Svaret lægges på sagen 
Luk svarfristen for afgørelser 

MO-TF vurderer om 
tilbagemeldingen er 

tilfredsstillende 

Afslut og arkiver MO-sagen 

Ja 

Ja 

Nej 

Nej 

Nej 

Ja 


